UCHWALA NR XXX1/196/20
RADY GMINY NIEBOROW

z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych przez Urzad Gminy Nieboréw

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust.1 12 iart. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, poz. 1378), Rada Gminy Nieborow uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa jednostki organizacyjnej obslugiwanej Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nieborowie przez jednostke organizacyjng obstugujaca Urzad Gminy Nieborow.

§ 2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obshugi finansowej
okresla zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Nieborow.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Krzysztof Osobka
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Zatacznik do uchwaty Nr XXX1/196/20
Rady Gminy Nieborow
z dnia 30 listopada 2020 r.
Jednostka obslugujaca wykonuje nastepujace zadania w zakresie obstugi finansowo ksiggowej dla
jednostki obstugiwanej okreslonej w §1 niniejszej uchwaty:

1) w calosci obowigzki w zakresie rachunkowo$ci i sprawozdawczos$ci jednostki obslugiwanej, w tym
w szczegolnosci:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,

b) sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowigzan,

¢) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
d) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

2) obsluga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych;

3) pomoc ikoordynacja w opracowaniu planéw dochodéw iwydatkéw dla jednostki obstugiwanej oraz
w opracowywaniu zmian w tych planach wspolnie z dyrektorem jednostki obstugiwanej oraz biezaca
analiza i kontrola wykonania tych planow;

4) rozliczanie inwentaryzacji;

5) obstuga kadrowo- ptacowa, wtym w szczegdlno$ci obsluga spraw dotyczaca wynagrodzen,
a w szczegblnosci:

a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

¢) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikow jednostek
obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

6) obstuga kasowa, polegajaca na:

a) dokonywaniu obrotdow gotowkowych za pomoca udokumentowanych dowodéw kasowych
(przyjmowanie wptat, dokonywanie wyptat oraz podejmowanie i odprowadzanie gotowki),

b) prowadzeniu ewidencji wptywow 1 wydatkow poprzez sporzadzanie raportow kasowych polegajacych na
ujmowaniu w nich dowodéw kasowych wplat i wyptat,

¢) wystawianiu czekow gotowkowych i rozrachunkowych,

d) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, zamawianie, ewidencja i rozliczanie.
7) wykonanie dyspozycji kierownika jednostki w zakresie §rodkow pieni¢znych;
8) obstuge finansowo- ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

9) dokonywanie kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrole
kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

10) wspotdziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych iinnymi
urzgdami.

11) rozliczanie finansowe realizacji projektow  realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych (unijnych,
panstwowych i innych);

12) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej;
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13) prowadzenia rozliczeh publiczno-prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych do tacznego
rozliczenia Gminy i jednostek obslugiwanych, w tym sporzadzenia ewidencji, dokumentow zrodlowych
oraz informacji i deklaracji;

14) ze wszelkie inne czynno$ci niezbedne dla prawidlowego i terminowego realizowania obstugi.
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