Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢
sktadanego przez Wspdlnoty Mieszkaniowe
w ramach programu ,,Ciepte Mieszkanie” realizowanego na terenie Gminy Nieboréw

1. Po zawarciu umowy dofinansowania i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych w umowie,
Beneficjent koricowy wystepuje do Urzedu Gminy Nieborédw o ich rozliczenie i uruchomienie
ptatnosci, sktadajgc wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami.

2. We wniosku o nalezy wypetni¢ biate pola, ktore dotyczg Wnioskodawcy i przedsiewziecia, natomiast
w przypadku pdl wyboru nalezy wstawié krzyzyk w wybranym kwadracie.

3. Wyptata srodkédw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wypetnionego przez Beneficjenta.
whniosku o ptatnosé .

4. W uzasadnionych przypadkach, Gmina Nieboréw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnos¢
73dac od Beneficjenta ztozenia wyjasnieni/uzupetnien lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw
w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie do
uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila.

5. Wyptata kwoty dofinansowania nastgpi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy Beneficjenta
wskazany we wniosku o ptatnos$é, w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania przez Gmine
Nieboréw $rodkéw z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi.

6. Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe w tresci lub w ramach dotgczonych specyfikacji
powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzadzenia, materiaty (producent,
nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatéw/$wiadectw,
kart produktu oraz etykiet energetycznych.

7. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobraé¢ wniosek, wypetnié¢ elektroniczne lub
recznie, opatrzy¢ podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do
Urzedu Gminy Niebordéw.

Wypetnianie wniosku
Pole Data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzagd Gminy Nieborow
Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
»  Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnos¢;
* Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatnosé na
wezwanie Urzedu Gminy Nieboréow

A.INFORMACJE OGOLNE
Pole numer umowy o dofinansowanie, ktdrej dotyczy wniosek
nalezy podaé¢ numer umowy o dofinansowanie, podpisanej przez Beneficjentaz Gming Nieboréw, ktérej
dotyczy wniosek.
Pole taczna liczba zlikwidowanych nieefektywnych zrédet ciepta na paliwo state
nalezy podac liczbe wszystkich Zzrédet ciepta na paliwo state, ktére zostaty zlikwidowane w ramach realizacji
przedsiewziecia — jezeli dotyczy. Jezeli przedsiewziecie nie obejmuje demontazu istniejgcego/istniejgcych
zrodet ciepta nalezy wpisac , nie dotyczy”.
Pole % powierzchni catkowitej budynku [...]
nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej budynku mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z umowg o dofinansowanie. Jesli nie nastgpita zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku
o dofinansowanie. Jezeli w budynku mieszkalnym nie jest prowadzona dziatalno$é gospodarcza w rozumieniu
Programu, nalezy wpisa¢ ,0”.

Cze$¢ A.1. DANE WNIOSKODAWCY
Dane ogdlne

nalezy wpisa¢ informacje identyfikujgce Wspdlnote: nazwe, REGON, NIP (dane obowigzkowe);
Dane osoby reprezentujacej osobe



nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej do reprezentowania Wspadlnoty:
* imieinazwisko (dane obowigzkowe);
» dane korespondencyjne: miejscowos¢, ulica, nr domu, poczta (dane obowigzkowe) ;
» dane kontaktowe: telefon (dane obowigzkowe), e-mail (dane obowigzkowe).

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1.INFORMACIJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA
Pole Adres budynku mieszkalnego objetego inwestycjq
nalezy wpisac adres budynku mieszkalnego, w ktérym zrealizowano przedsiewziecie
Pole Data rozpoczecia przedsiewziecia
nalezy podac date rozpoczecia przedsiewziecia rozumiang jako data wystawienia pierwszego dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego wykonanie prac/zakupu materiatéow, urzadzen.
Pole Data zakoniczenia przedsiewziecia
nalezy podac date zakonczenia przedsiewziecia rozumiang jako data wystawienia ostatniego dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego wykonanie prac/zakupu materiatdw, urzadzen. Data ta nie moze byc
pdzniejsza niz 31.12.2025 rok.

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO
W ramach rozliczenia Beneficjent zobowigzany jest przygotowac i zatgczy¢é do wniosku zestawienie
dokumentdéw zakupu w rozbiciu na poszczegélne rodzaje kosztéw.
Poprzez zaznaczenie wtasciwego pola Beneficjent potwierdza zatgczenie wymaganego zestawienia do
whniosku o ptatnos¢
Nalezy pamietaé, ze:

1. do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu udzielania
dotacji celowych w ramach programu Ciepte Mieszkanie realizowanego na terenie Gminy
Nieboréw, poniesione nie wczesniej niz data podpisania Umowy o dofinansowanie Beneficjenta
z Gming Niebordw.

2. dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta.

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE
Tabele B.3.1-B.3.3
nalezy uzupetnié, w pozycjach dotyczacych zakresu rzeczowo finansowego, okreslonego we wniosku
o dofinansowanie, ktére sg rozliczane w ramach wniosku o ptatnosé.
Dla kazdej kategorii kosztéw nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztéw kwalifikowanych, wynikajaca
z dokumentdéw zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzagdkowane w ramach zestawienia dokumentéw
(zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé).

Czesc B.3.1. W zakresie: Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja,

pola B.3.1.1. - B.3.1.9.

nalezy wpisa¢ kwote kosztédw kwalifikowanych dla danego przedsiewziecia wg. dokumentéw zakupu.
pole SUMA

nalezy wpisaé¢ sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.1.

Cze$¢ B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna i drzwiowa, ocieplenie przegréd budowlanych,

pola B.3.2.1,, B.3.2.2.

nalezy wpisac liczbe sztuk i kwote kosztéw kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego
przedsiewziecia.

pole SUMA

nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.2.



Czesc B.3.3. W zakresie: Dokumentacja

pole B.3.3.1.

nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla dokumentacji technicznej
i pozostatej stanowiacych koszty kwalifikowane oraz sume kosztéw kwalifikowanych w ramach B.3.3.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
Nalezy wskaza¢ rachunek bankowy Beneficjenta, na ktéry bedzie wyptacone dofinansowanie.
Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, jezeli dokument zakupu zostat optacony, wyptata
dofinansowania nastepuje na rachunek bankowy Beneficjenta.

D.WYMAGANE ZAtACZNIKI DOLtACZONE DO WNIOSKU
W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o ptatnosé informacji
o rozliczanych dokumentach zakupu, Beneficjent zatgcza do wniosku wskazane w czesci D zatgczniki.

1) Zestawienie dokumentdow potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowanych, o ktérym mowa
w pkt B.2, sporzadzone na podstawie wzoru bedgcego zatacznikiem nr 1 do wniosku o ptatnosé.

2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug wykazane w zatgczniku nr 1 do wniosku
o ptatnos$é — dotyczy czesci B.3. Do dofinansowania dopuszcza sie dokumenty zakupu wystawione na
Beneficjenta. Jesli dokument w zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnos¢, wprowadzany byt kilkukrotnie
(np. z przypisaniem do réznych kategorii kosztéw), nalezy dotaczy¢ tylko jedna jego kopie.

3) Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawecy lub sprzedawcy.

4) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zatgczniku nr 2 do
Regulaminu udzielania dotacji celowych w ramach programu "Ciepte Mieszkanie", realizowanego na
terenie Gminy Nieboréw, w tym:

a) Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w Zataczniku nr 2 do Programu,

b) Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajgcy spetnienie aktualnych wymagan
technicznych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz.
U.z2022r., poz. 1225, z pdzn. zm.)

c) Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogow dotyczacych ekoprojektu (ecodesign),
tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzgdzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia
28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/125/WE w odniesieniu do wymogow dotyczgcych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz.
Urz. UE L 193 2 21.07.2015, s. 100),

d) Certyfikat na europejski znak jakosci ,Solar Keymark” wraz z zatgcznikiem technicznym lub
rownowazny certyfikat potwierdzajgcy przeprowadzenie badaid technicznych kolektora -
w przypadku kolektoréw stonecznych.

5) Potwierdzenie trwatego wytgczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state.

Wymagane jest potwierdzenie dla kazdego zrédtfa ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo
state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw
metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wytgczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent
moze udokumentowacé ten fakt w inny wiarygodny sposéb np. dokument trwatego odtgczenia zrddta
ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez mistrza kominiarstwa.

6) Protokodt odbioru prac.

Protokot odbioru montazu Zrédta ciepta dotyczy wszystkich Zrdodet ciepta kwalifikowanych do
dofinansowania.

Protokot ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej w przypadku montazu pieca na gaz.

Protokot sporzadzony przez kominiarza w zakresie prawidtowego dziatania kanatéw spalinowych
i wentylacyjnych - dotyczy kottéow na pellet i zgazowujgcych drewno.



Protokot odbioru wykonania przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do zrodta ciepta;
Protokot odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;
Protokot odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowej

Protokét odbioru prac w zakresie: ocieplenia przegréd budowlanych, wymiany stolarki okiennej
i drzwiowej oraz bramy garazowej;

Protokot powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajgcego odpowiednie uprawnienia (jesli
dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika. Protokét
powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzgdzenia oraz prawidtowo$é¢ jego montazu,
uruchomienie i gotowos$¢ do eksploatacji.

7) Dokumentacja projektowa lub - jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z Whnioskiem
o dofinansowanie.

8) Podsumowanie audytu energetycznego, analiza ornitologiczna i chiropterologiczna - jezeli stanowig
koszt kwalifikowany zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania oryginatow dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na
rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktdre
zostato przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentac;ji projektowej, atestdw, oryginatow faktur,
rachunkéw imiennych lub innych dowoddéw ksiegowych, certyfikatéw, swiadectw, kart produktéw, gwarancji
jakosciowych producenta materiatéw i urzagdzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub wykonania
prac montazowych. Mogg one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koficowej lub po zakorczeniu
przedsiewziecia — w ramach kontroli w okresie trwatosci przedsiewziecia.

E. OSWIADCZENIA
W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Whnioskodawcy warunkujace wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatnosé jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim dotyczg one
danych podanych we wniosku o ptatnosé.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym
Whioskodawcy i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami w formie papierowej do Urzedu Gminy Niebordow.

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPEENIA URZAD GMINY NIEBOROW)
Czes¢ wypetniana przez pracownika Urzedu Gminy Nieboréw.



